
Einsatzbereich: Haushalt und Controlling

Ihre Aufgaben

Eigenverantwortliche Bearbeitung der Anlagenbuchhaltung
Prüfung und Bearbeitung von Eingangs- und Ausgangsrechnungen
Pflege und Verwaltung des Vertragsregisters
Bearbeitung der Kosten- und Leistungsrechnung
Mitwirkung bei der Haushaltsplanung 
Unterstützung bei der Erstellung von Jahresabschlüssen 

Ihr Profil

Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r, 
      die Befähigung für das zweite Einstiegsamt der Fachrichtung Verwaltung und Finanzen 
      oder eine vergleichbare kaufmännische Ausbildung 

Gute Kenntnisse im doppischen und/oder kaufmännischen Rechnungswesen 
Idealerweise Grundkenntnisse im Steuerrecht 
Gute Kenntnisse in Microsoft Office, insbesondere Excel 
Selbstständige, strukturierte und verantwortungsbewusste Arbeitsweise 
Teamfähigkeit, Belastbarkeit sowie ein freundliches und sicheres Auftreten 

Wir bieten:

Eine unbefristete Beschäftigung in einem motivierten und kollegialen Team 
Eine interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit 
Eine leistungsgerechte Vergütung nach dem Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst (TVöD)
Betriebliche Altersvorsorge sowie die attraktiven Sozialleistungen des öffentlichen Dienstes,
einschließlich 30 Tagen Urlaub, Jahressonderzahlung und Radleasing
Eine strukturierte und umfassende Einarbeitung
Ein wertschätzendes Arbeitsumfeld mit kurzen Entscheidungswegen
Attraktive Mitarbeitervorteile über Corporate Benefits

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung per E-Mail 
an bewerbung@vg-arzfeld.de.

Fragen zur Stelle? Herr Kellen steht gerne für Auskünfte zur Verfügung.
06550 974-130 oder           karl-heinz.kellen@vg-arzfeld.de

Bewerbungs-

frist:

21.08.2025

SACHBEARBEITER (m/w/d)
IM FACHBEREICH 1 “FINANZEN”

z u m  n ä c h s t m ö g l i c h e n  Z e i t p u n k t  
u n b e f r i s t e t  i n  V o l l z e i t  ( 3 9 h / W o c h e )

D i e  V e r b a n d s g e m e i n d e  A r z f e l d  s t e l l t  e i n :

mailto:raimund.kemen@vg-arzfeld.de
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